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reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea =
1 2 3 4
Adrian Cozma Inspector scolar
Elaborat
e Alexandrina Peter Inspector scolar 032028
1.2, Verificat Amalia Stoenescu | mspector §colar | ¢ 455059
General Adjunct
Inspector Scolar
1.3, Apraba.t lonel Pu_;ca; | " General 16.03.2021
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate
Editia sau,
NI dupa caz, Componenta Modalitatea ;i);::::ﬁd:rl:v?dr:r?lz
i revizia in_ : revizuita reviziei editiei
cadrul editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia l 16.03.2021
2.2. | Revizia 1
| 2.3. | Revizia 2 — k= 0 big =
Revizia ...
Editiaall-a
.. | Revizial
741« Ol [

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
% z A 4. 5. 6. 7.
Inspector
3.1 Aprobare s Scolar lonel Puscas
Scolar General
General B .
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b . Inspector
3.2. Aplicare 1 Cui:lrslciicuni % SERNE ATl
P cglarﬁ General Stoenescu
3 Adjunct
Cu.mculu-m si Inspectori lnspec.l:oru
inspectie edlar] scolari din
ik scolara 3 ISMB
g Aplicare : ﬁumtag ge Directori Directori
invatamant
CMBRAE Director g
Stanculescu
3.4. In.regls.trare 1 Secretariat Secretar Ogele_a .
si arhivare Rodica
3.5. | Informare 1 COH.S'.M! dl.? Secretar CA Anghe_l
administratie Clementina

4. Scopul procedurii

» Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea
Educatiei Nationale, cu modificdrile si completérile ulterioare si a OME nr. 3473/10.03.2021 privind
aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2021-
2022 si a Calendarului inscrierii.

» Stabileste modul de realizare a activitdfilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.

» Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

» Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

» Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu in invatamantul
primar in anul scolar 2021-2022.

» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, si anume:

a) personalul din unitatile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere in invatamantul primar;

¢) membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar din unitatile de invatamant;

d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala;

e) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in Invatamantul

primar
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

> Legislatie primara
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare.
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

> Legislatie secundara
OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii

» Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr.
21938/18.09.2015;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invajimant preuniveristar,
aprobat prin OMEC nr. 5447 /31.08.2020;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

Alte proceduri interne ale Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

» Definitii ale termenilor

:‘rl; Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. | Editie a uneiproceduri | forma initialda sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
3. | Reviziain cadrulunei | acfiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
» Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. PSR _
1. PO Procedura operationala
2 E Elaborare























































